
1.ชื่องาน: กิจกรรมปรับปรุงอาคารสถานที่ สิ่งแวดล้อม สาธารณูปโภค และครุภัณฑ์ประจ าห้องเรียน 

2.วัตถุประสงค์  
1.เพ่ือพัฒนาปรับปรุงอาคารสถานที่ และสิ่งแวดล้อมภายในโรงเรียนให้อยู่ในสภาพพร้อมให้บริการ 

สะอาด ร่มรื่นและสวยงาม 
2.ปรับปรุง ซ่อมแซมระบบไฟฟ้าภายในอาคารเรียนให้อยู่ในสภาพใช้งานได้ตามปกติและปลอดภัย 
3.ติดตั้งระบบกล้องวงจรปิดเพ่ิมเติมให้คลอบคลุมบริเวณโรงเรียน 
4.ซ่อมบ ารุงระบบเครื่องกรองน้ าในโรงเรียนเพ่ือให้บริการน้ าดื่มสะอาดแก่นักเรียน และบุคลากร

ภายในโรงเรียน 
5.ซ่อมแซมสาธารณูปโภคให้สามารถใช้งานได้อย่างมีประสิทธิภาพ 

 
3.วิธีขั้นตอนการปฏิบัติงาน  

1. ก าหนดแนวทางวางแผนการบริหารจัดการอาคารสถานที่และสภาพแวดล้อมของสถานศึกษา 
 2 ติดตามและตรวจสอบการใช้อาคารสถานที่และสภาพแวดล้อมของสถานศึกษาเพ่ือให้เกิดความ
คุ้มคา่และเอ้ือประโยชน์ต่อการเรียนรู้ 
 3. จัดให้มีระบบการบริการสาธารณะ 
 4. จัดระบบและให้บริการข้อมูล ข่าวสาร และบริการอ่ืนๆ แก่สาธารณชนตามความเหมาะสม 
 5. พัฒนาระบบและประเมินความพึงพอใจ การให้บริการแก่สาธารณชน และน าผลการประเมินมา
ปรับปรุง แก้ไข พัฒนาต่อไป 
 6.บ ารุง ดูแลรักษา และพัฒนาอาคารสถานที่ ทรัพย์สินและสภาพแวดล้อมของสถานศึกษาให้อยู่ใน
สภาพที่มั่นคง ปลอดภัย เหมาะสมพร้อมที่จะใช้ประโยชน์ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



4.ระยะเวลาการปฏิบัติงานแต่ละขั้นตอน 
ชื่องาน: กิจกรรมปรับปรุงอาคารสถานที่ สิ่งแวดล้อม 
สาธารณูปโภค และครุภัณฑ์ประจ าห้องเรียน 

ส่วนราชการ กลุ่มอ านวยการ 

วัตถุประสงค์ : นักเรียน ครู และบุคลากรทางการศึกษามีอาคารเรียน ห้องสุขา ระบบสาธารณูปโภคและ
สภาพแวดล้อมในโรงเรียนโพธิ์ทอง “จินดามณี”ให้สามารถใช้งาน และบริการนักเรียนและบุคลากรทั้ง
ภายใน และภายนอกโรงเรียนได้อย่างเพียงพอกับความต้องการ สามารถปรับปรุง พัฒนาอาคารเรียน ห้อง
สุขา ระบบสาธารณูปโภคและสภาพแวดล้อมในโรงเรียนโพธิ์ทอง “จินดามณี “ให้บริการแก่นักเรียนและ
บุคลากรทั้งภายใน และภายนอกโรงเรียนได้อย่างเพียงพอและมีประสิทธิภาพ 
ล าดับ ผังข้ันตอนการ

ด าเนินงาน 
รายละเอียด 

เวลา
ด าเนินการ 

ผู้รับผิดชอบ 
หมาย
เหตุ 

1 วางแผนการ
พัฒนา  

จัดตั้งทีมงาน ประชุม
วางแผนการพัฒนา 
ปรับปรุง ซ่อมแซม 
อาคารเรียน ห้องเรียน 
ห้องสุขา ระบบน้ าดื่ม 
และสภาพแวดล้อมของ
โรงเรียน ระบบกล้อง
วงจรปิด  

ตุลาคม 6๗ - ผู้บริหาร 
- คณะท างาน 

 

2 ด ำเนินกิจกรรม 
2.1.พัฒนา
อาคารสถานที่ 
สิ่งแวดล้อม 
และ
สาธารณูปโภค 

บ ารุง ดูแลรักษา และ
พัฒนาอาคารสถานที่ 
ทรัพย์สินและ
สภาพแวดล้อมของ
สถานศึกษาให้อยู่ใน
สภาพที่มั่นคง ปลอดภัย 
เหมาะสมพร้อมที่จะใช้
ประโยชน์ 

พฤศจิกายน
๖๗-สิงหาคม 
68 

- ผู้บริหาร 
- คณะท างาน 

 

 2.2.ปรับปรุง
ห้องโสตทัศน
ศึกษา 

บ ารุง ดูแลรักษา และ
พัฒนาอาคารสถานที่ 
ทรัพย์สินและ
สภาพแวดล้อมของ
สถานศึกษาให้อยู่ใน
สภาพที่มั่นคง ปลอดภัย 
เหมาะสมพร้อมที่จะใช้
ประโยชน์ 

พฤศจิกายน
๖๗-สิงหาคม 

68 

- ผู้บริหาร 
- คณะท างาน 
 

 

 2.3. ส่งเสริม
ความปลอดภัย
ในสถานศึกษา 

บ ารุง ดูแลรักษา และ
พัฒนาอาคารสถานที่ 
ทรัพย์สินและ
สภาพแวดล้อมของ

พฤศจิกายน
๖๗-สิงหาคม 

68 

- ผู้บริหาร 
- คณะท างาน 
 

 



สิ่งแวดล้อมและ
สาธารณูปโภค 

สถานศึกษาให้อยู่ใน
สภาพที่มั่นคง ปลอดภัย 
เหมาะสมพร้อมที่จะใช้
ประโยชน์ 

3 ตรวจสอบจำก
กำรใช้งำน
หลังจำกกำร
ปรับปรุง แก้ไข 

ติดตามและตรวจสอบ
การใช้อาคารสถานที่และ
สภาพแวดล้อมของ
สถานศึกษาเพ่ือให้เกิด
ความคุ้มค่าและเอ้ือ
ประโยชน์ต่อการเรียนรู้ 

กันยายน 68 - ผู้บริหาร 
- คณะท างาน 

 

4 รำยงำนผลกำร
ด ำเนินงำนตำม
โครงกำร 

พัฒนาระบบและประเมิน
ความพึงพอใจ การ
ให้บริการแก่สาธารณชน 
และน าผลการประเมินมา
ปรับปรุง แก้ไข พัฒนา
ต่อไป 

กันยายน 68 - ผู้บริหาร 

- คณะท างาน 

 

กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
1. พระราชบัญญัติการศึกษาแห่งชาติ พ.ศ. 2542 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 4) พ.ศ. 2562 
2. พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 และฉบับแก้ไขเพ่ิมเติม 
3. ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการ ว่าด้วยการใช้อาคารสถานที่ของสถานศึกษา (พ.ศ. 2553 และฉบับ

แก้ไขเพ่ิมเติม) 
4. พระราชบัญญัติระเบียบบริหารราชการกระทรวงศึกษาธิการ พ.ศ. 2546 และฉบับแก้ไขเพ่ิมเติม

พระราชบัญญัติข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา พ.ศ. 2547 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 
4) พ.ศ. 2564 

 

 


