
1.ชื่องาน: กิจกรรมประชุมผู้ปกครองชั้นเรียนและผู้ปกครองเครือข่าย 

2.วัตถุประสงค์  
(1) เพ่ือการด าเนินงานสร้างความสัมพันธ์อันดีระหว่างบ้านกับโรงเรียน 
(2) เพ่ือให้พ่อแม่ ผู้ปกครอง มีส่วนร่วมในการจัดกิจกรรมพัฒนาพฤติกรรมผู้เรียน 
(3) เพ่ือให้มีการแลกเปลี่ยนความรู้และประสบการณ์ และแนวคิดระหว่างผู้ปกครอง ครู และนักเรียน

ในโรงเรียน 
(4) เป็นการจัดกิจกรรมต่าง ๆ เพ่ือเสริมความรู้ เสริมประสบการณ์ สามารถช่วยเหลือตนเองได้ ด ารง

ไว้ซึ่งวัฒนธรรมประเพณี และละเว้นอบายมุขท้ังปวง กับเพื่อส่งเสริมความสามัคคี ช่วยเหลือ
เกื้อกูลซึ่งกันและกัน 

(5) เพ่ือให้มีการติดต่อสื่อสารกับพ่อแม่ ผู้ปกครอง อย่างรวดเร็วและมีประสิทธิภาพ 

3.วิธีขั้นตอนการปฏิบัติงาน  
(1) แต่งตั้งคณะท างานเพ่ือศึกษาวิเคราะห์แนวทางการด าเนินงานเกี่ยวกับการประชุมผู้ปกครองชั้น

เรียนและเครือข่ายผู้ปกครอง รวมถึงระเบียบ กฎหมาย และแนวปฏิบัติที่เกี่ยวข้องกับการ
เผยแพร่ข้อมูลข่าวสารระหว่างสถานศึกษาและผู้ปกครอง 

(2) จัดระบบและรูปแบบการติดต่อประสานงานกับผู้ปกครองชั้นเรียน 
(3) จัดท าแผนการประชาสัมพันธ์ข้อมูลข่าวสาร กิจกรรม และผลงานของโรงเรียนให้ครอบคลุมทุก

กลุ่มเป้าหมาย โดยเฉพาะผู้ปกครองในทุกระดับชั้น 
(4) ผลิตสื่อประชาสัมพันธ์ เช่น อินโฟกราฟิก หนังสืออิเล็กทรอนิกส์ โดยเผยแพร่ผ่านโซเชียลมีเดีย

หรือสื่ออิเล็กทรอนิกส์อื่น ๆ เพื่อสร้างการรับรู้และความเข้าใจที่ดีในกลุ่มผู้ปกครอง 
(5) จัดเตรียมเอกสารที่จ าเป็นส าหรับวันประชุมผู้ปกครอง 
(6) จัดกิจกรรม “ผู้บริหารพบผู้ปกครอง” เพ่ือชี้แจงนโยบาย ทิศทาง และแนวทางการด าเนินงานของ

โรงเรียน 
(7) จัดกิจกรรม “ครูประจ าชั้นพบผู้ปกครอง” เพ่ือรายงานพฤติกรรม พัฒนาการ และผลการเรียน

ของนักเรียนรายบุคคล 
(8) ด าเนินการเลือกตั้งคณะกรรมการเครือข่ายผู้ปกครองระดับชั้นเรียน 
(9) ครูประจ าชั้นสรุปข้อมูลการประชุม รวมถึงข้อตกลงความร่วมมือในการดูแลช่วยเหลือนักเรียน 

และบันทึกผลการประเมิน SDQ (Strengths and Difficulties Questionnaire) 

 

 

 

 

 



4.ระยะเวลาการปฏิบัติงานแต่ละขั้นตอน 
ชื่องาน: กิจกรรมประชุมผู้ปกครองชั้นเรียนและ
ผู้ปกครองเครือข่าย 

ส่วนราชการ กลุ่มอ านวยการ 

วัตถุประสงค์ : เพ่ือเสริมสร้างความสัมพันธ์อันดีระหว่างบ้านกับโรงเรียน โดยส่งเสริมการมีส่วนร่วมของ
ผู้ปกครองในการพัฒนาพฤติกรรมผู้เรียน แลกเปลี่ยนความรู้และประสบการณ์กับครูและนักเรียน ด าเนิน
กิจกรรมที่ส่งเสริมคุณธรรม วัฒนธรรม และการช่วยเหลือตนเอง รวมถึงพัฒนาระบบการสื่อสารที่รวดเร็ว
และมีประสิทธิภาพระหว่างโรงเรียนกับผู้ปกครอง 
ล าดับ ผังข้ันตอนการ

ด าเนินงาน 
รายละเอียด 

เวลา
ด าเนินการ 

ผู้รับผิดชอบ 
หมาย
เหตุ 

1 แต่งตั้ง
คณะท างาน 

จัดตั้งทีมงาน ประชุม
วางแผนแนวทางการ
ด าเนินงานเกี่ยวกับการ
ประชุมผู้ปกครอง 

เมษายน 68 - ผู้บริหาร 
- คณะท างาน 

 

2 จัดระบบและ
รูปแบบการ
ติดต่อ
ประสานงาน 

ก าหนดระบบและช่อง
ทางการติดต่อ
ประสานงานระหว่าง
โรงเรียน ครู และ
ผู้ปกครองชั้นเรียน 
เพ่ือให้การสื่อสารมี
ประสิทธิภาพ 

เมษายน 68 - ผู้บริหาร 
- คณะท างาน 

 

3 จัดท าแผนการ
ประชาสัมพันธ์ 

วางแผนการเผยแพร่
ข้อมูลข่าวสาร กิจกรรม 
และผลงานของโรงเรียน 
ให้ครอบคลุมผู้ปกครอง
ทุกกลุ่มเป้าหมายและ
ทุกระดับชั้น 

พฤษภาคม 
68 

- ผู้บริหาร 
- คณะท างาน 
- ทีม

ประชาสัมพันธ์ 
 

4 ผลิตสื่อ
ประชาสัมพันธ์ 

สร้างสื่อ เช่น อินโฟ
กราฟิก, หนังสือ
อิเล็กทรอนิกส์ และ
เผยแพร่ผ่านโซเชียล
มีเดียหรือสื่อ
อิเล็กทรอนิกส์อ่ืน ๆ 
เพ่ือสร้างความเข้าใจ
และการรับรู้ในกลุ่ม
ผู้ปกครอง 

พฤษภาคม 
68 

- ผู้บริหาร 
- คณะท างาน 
- ทีม

ประชาสัมพันธ์ 
- ครูประจ าชั้น  

5 จัดเตรียม
เอกสารส าหรับ
วันประชุม 

เตรียมเอกสารและวัสดุ
อุปกรณ์ที่จ าเป็นส าหรับ
การประชุมผู้ปกครอง 

พฤษภาคม 
68 

- ผู้บริหาร 
- คณะท างาน  



เช่น แบบฟอร์ม 
รายงานผลการเรียน 
ฯลฯ 

6 จัดกิจกรรม 
“ผู้บริหารพบ
ผู้ปกครอง” 

ให้ผู้บริหารโรงเรียน
ชี้แจงนโยบาย ทิศทาง 
และแนวทางการ
ด าเนินงานของโรงเรียน
แก่ผู้ปกครอง 

มิถุนายน 
68 

- ผู้บริหาร 

- คณะท างาน 
 

7 จัดกิจกรรม 
“ครูประจ าชั้น
พบผู้ปกครอง” 

ครูประจ าชั้นรายงาน
พฤติกรรม พัฒนาการ 
และผลการเรียนของ
นักเรียนแบบรายบุคคล
ต่อผู้ปกครอง 

มิถุนายน 
68 

- ครปูระจ าชั้น 

 

8 ด าเนินการ
เลือกตั้ง
คณะกรรมการ
เครือข่าย
ผู้ปกครอง 

จัดการเลือกตั้ง
คณะกรรมการเครือข่าย
ผู้ปกครองระดับชั้น
เรียน เพื่อให้มีตัวแทน
ผู้ปกครองในการ
ประสานงานและ
สนับสนุนกิจกรรมต่าง 
ๆ 

มิถุนายน 
68 

- ครูประจ าชั้น 

 

9 ครูประจ าชั้น
สรุปข้อมูลการ
ประชุมและ
บันทึกผล 

รวบรวมและสรุปผลการ
ประชุม รวมถึงข้อตกลง
ความร่วมมือในการดูแล
ช่วยเหลือนักเรียน และ
บันทึกผลการประเมิน 
SDQ  

มิถุนายน 
68 

- ครูประจ าชั้น 

 

กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
1. พระราชบัญญัติการศึกษาแห่งชาติ พ.ศ. 2542 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 4) พ.ศ. 2562 
2. พระราชบัญญัติคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคล พ.ศ. 2562 (PDPA) 
3. ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการว่าด้วยการปกครองนักเรียนและนักศึกษา พ.ศ. 2548 และท่ีแก้ไข

เพ่ิมเติม 
4. พระราชบัญญัติคุ้มครองเด็ก พ.ศ. 2546 
5. พระราชบัญญัติข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา พ.ศ. 2547 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 

4) พ.ศ. 2564 
 

 


